Vnitini pFedpis Feditele ZS Ostrava, Mati¢ni 5, pFispévkové organizace
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I. Zakladni Skola Ostrava, Mati¢ni 5, prispévkova organizace byla ziizena
k 01.01.1995 jako ptispévkova organizace usnesenim Zastupitelstva Méstského
obvodu Moravska Ostrava a Piivoz ze dne 26.10.1994 ¢. 287/20.

II. Zakladni $kola Ostrava, Mati¢ni 5, prispévkova organizace poskytuje:
a) zakladni vzdélavani podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

b) stravovani zaku Skoly podle § 119 zak. €. 561/2004 Sb.

c) c¢innost Skolni druziny podle § 117 zak. ¢. 561/2004 Sb.
Zakladni skolu Ostrava, Mati¢ni 5, ptispévkovou organizace zastupuje
reditel skoly jako statutarni organ zastupujici organizaci. Jeji ¢innost je

dana § 131, 164, 165, 166 zak. ¢. 561/2004 Sb.
III. Organizaéni struktura
viz ptiloha ¢. 1
IVV. Osoby odpovédné za poskytovani informaci:

funkce iméno telefon

budova patro

reditel Mgr. Petra Ocelkova 596127382
zast. reditele  Mgr. Lucie Svobodova 596113670
zast. feditele =~ Mgr. Lenka Kudlejova 596127380

ekonom Ing. Pavla Krocilova 596113671
ved. vychov.  Bc. Iva Vankova 596126903
ved. skol. jidel. Renata Vychodilova 596120650

Mati¢ni 5 1.
Maticni 5 1.
30. dubna 20 1.
Maticni 5 1.
30. dubna 20 sut.
Smerala 25  pfiz.

Zadatelem pro poskytnuti informaci je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera
74d4 o informaci at’ Gstné €1 pisemné. Tento Zadatel rovnéZ miiZze podat Zadost

¢i stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani, ptipadné obdrzet rozhodnuti,
jmenovité v kancelafi asistenta ZS Ostrava, Matiéni 5, piisp. org. ve dnech

pondéli — patek od 8.00 — 14.00 hod.

Z4dost bude odloZena, pokud se jedna o anonym. Kanceléf asistenta po dohods
s feditelem Skoly ucini neprodlené rozhodnuti o spravném poskytovateli

informaci a zadost mu okamzité preda.



VI.

Lhity pro poskytovani informaci

V kancelafi asistenta ZS Ostrava, Matiéni 5, piisp. org. budou umistény
Formulafe ,,Zadost o poskytnuti informace ve smyslu zakona &. 106/99 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim®, na ktery mize zadatel napsat
svlj pozadavek.
ZS Ostrava, Mati¢ni 5, p¥isp. org. posoudi obsah zadosti a:
a) do 7 kalend. dnti ode dne podani sdélit zadateli udaje o zvetejnéni inf.
b) Vv piipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve zadatele
ve lhaté do 7 dnii od podani Zadosti, aby zadost upiesnil, neupiesni-li
zadatel Zadost do 30 dnd, rozhodne o odmitnuti Zadosti

C) V ptipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti,
zadost odlozi a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 3 dni zadateli
d) poskytne pozadovanou informaci ve lhlité nejpozdéji do 15 dnit

od pfijeti podani nebo od upfesnéni zadosti podle pism. a), a to
pisemn¢, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti poridit kopii

Lhiitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divoda
nejvyse o 10 dni, tj. na 25 kalendainich dnd.

Zavazné divody:

a) vyhledéavani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach,
b) zadost o objemné mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci v jedné
zéadosti

C) nutnost konzultovat s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i
vice slozkami povinného subjektu), ktery méa zavazny zéjem na
pfedmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity i o jeho ditvodech vzdy prokazatelné
informovan, a to v€as pted uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

Zaznam o poskytnuti informaci

1. O poskytnuti ustn¢ podané zadosti se zaznam nepoftizuje.
2. O poskytnuti pisemné informace musi byt pofizen zdznam, z néhoz
bude patrné:

a) datum podani

b) jméno a adresa zadatele (nebo adresa elektronické posty)

C) obsah pozadované informace

d) zpusob vyfizeni

e) kdo zadost vytizoval

f) datum, kdy byla informace odeslana (odepfena nebo odlozena)
g) kdo zaznam poftidil, neni-li totozny s tim, kdo Zadost vytizoval



VII.

VIII.

Omezeni prava na informace

1.

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)

i)
)

b)

Povinny subjekt neposkytne zadateli tyto informace:

utajované skutecnosti,

obchodni tajemstvi,

majetkové poméry osoby, ktera neni povinnym subjektem, jestlize informace o
téchto majetkovych pomeérech byly ziskany na zakladé pravnich predpist
uvedenych v § 10 zékona,

informace zvefejiiované na zakladé zakona v pfedem stanovenych pravidelnych
obdobich (napft. pravidelné zvetejnované statistické informace apod., povinny
subjekt — s odkazem na pfislusny zakon — muize podat pouze jiz zvefejnénou
informaci i s udajem, kde je tato informace dostupna, eventualné ji zkopiruje,
bude-1i o to pozadan, soucasn¢ zadateli sdéli nejblizsi termin, kdy bude tato
informace nov¢ zveiejnéna,

informace o plnéni ukolti zpravodajskych sluzeb,

informace, ziskané od fyzické nebo pravnické osoby, kterd nebyla povinna je sdélit
a ktera povinnému subjektu nedala svoleni, aby je pfedaval dal§im subjektim,
informace, které by porusily ochranu dusevniho vlastnictvi, stanovenou zvlastnim
pravnim ptedpisem (opé€t s odkazem na piislusny predpis),

informace o probihajicim trestnim fizeni, v€etné piipravného fizeni organy policie
CR, a to az do doby dokud rozhodnuti ve véci nenabydou pravni moci,

informace o rozhodovaci ¢innosti soudu,

informace o prubéhu a projednavani kontrol provadénych kontrolnimi organy
podle zvlastnich predpisii, a to az do jejich ukonceni.

Skola mize omezit poskytnuti informaci:

které se vztahuji vyluéné k vnitinim pokyniim a personalnim zaleZitostem Skoly
(nejsou to vSak vnitini organiza¢ni normy jako je napf. organiza¢ni fad nebo
pracovni fad apod., informace obsazené v t€chto norméch jsou vetejnosti
piistupné,

které jsou novou informaci, jez vznikla pfi pfipraveé rozhodnuti povinného subjektu
(pokud zakon nestanovi jinak), v okamziku, kdy je ptiprava ukoncena
rozhodnutim, je mozné takovou informaci poskytnout.

Kromé zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim je pravo na
informace déale omezeno zdkonem ¢.101/2000 Sb.., o ochran¢ osobnich udajti a o
zmeéné nékterych zakont.

Informace z oblasti rozhodovani ve spravnim fizeni lze poskytnout za
ptedpokladu, Ze spliuji podminky zakona €.106/1999 Sb. a podminky zdkona
¢.101/2000 Sb., jde zejména o informace, které se tykaji ,,administrativnich*
zalezitosti (napf. kolik fizeni povinny subjekt vede, v kolika ptipadech bylo o
navrhu nebo o zadosti rozhodnuto kladné€ a v kolika zdporné, jak jsou dodrzovany
lhiity pro rozhodnuti apod.) a zaleZitosti vefejnych (napt. z 1Izemniho nebo
stavebniho fizeni o vefejné prospésnych stavbach).

Podminky omezeni prava na informace



Povinny subjekt neposkytne informace, pokud to zakon zcela vylucuje, omezuje,
anebo pokud zakon umoznuje, aby se povinny subjekt rozhodl podle svého
uvazeni. Ostatni informace — v€etné informaci doprovodnych — povinny subjekt
zadateli poskytne. Obsahuje-li dokument ¢ast informaci chranénych, budou
informace z jeho nechranéné ¢asti poskytnuty. Pravo odepfit informaci trva
pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni. Povinny subjekt v rozhodnuti
uvede diivody, pro¢ byla informace odeptena. Zadost o informaci vytidi
bezodkladné po té, kdy pominou divody pro jeji odepteni a bude-li poskytnuti
informace jesté aktualni. O této moznosti rovnéz zadatele v rozhodnuti uvédomi.

IX.  Forma poskytovani informace

1. Povinny subjekt poskytuje informace:
a) ustne,
b) pisemné
¢) nahlédnutim do spisu, v takovém ptipad¢ pofidi povinny subjekt kopii, bude-li
si to zadatel prat, nebo mu umozni udé€lat si poznamky, nebo
d) na pamétovych médiich

2. O formé¢ poskytovani informace rozhoduje skola. Vzdy vsak je povinna pisemnou
informaci podat vytiS§ténou na papite, bude-li si to Zadatel ptat.

X. Nevyhovéni zadosti

1. Pokud skola zadosti zcela nevyhovi, vyda o tom rozhodnuti v zakladni nebo
prodlouzené lhité pro vytizeni zadosti.

2. Rozhodnuti musi obsahovat:

a) oznaceni povinného subjektu

b) ¢islo jednaci

¢) datum vydani rozhodnuti

d) oznaceni pfijemce rozhodnuti

e) duvody, pro¢ povinny subjekt nevyhovél s uvedenim pravnich piedpist, podle
nichZ povinny subjekt rozhodl,

f) pouceni o mistu, Ihité a formé podani opravného prostiedku (odvolani nebo
rozkladu),

g) jméno a piijmeni toho, kdo zadost vyfizoval, a jméno, funkci a vlastnoru¢ni
podpis toho, kdo za vytizeni zadosti odpovida,

h) ufedni razitko.

3. Rozhodnuti musi byt doru¢eno do vlastnich rukou zadatele zptisobem stanovenym
ve spravnim fadu.



XI.

XII.

Odvolani

Proti rozhodnuti ZS Ostrava, Matiéni 5, piispévkové organizace, o odmitnuti zadosti
Ize podat ve 1hité do 15 dnii od doruéeni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity
pro vytizeni zadosti v piipadé uvedeném v §15 odst.4.

Odvolani se podava u ZS Ostrava, Mati¢ni 5, piispévkové organizace, ktera
rozhodnuti vydala nebo méla vydat. Tato odvolani budou postoupena prostfednictvim
Skoly Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje. Odvolaci organ rozhodne o
odvolani do 15 dnii od piedloZeni odvolani ZS Ostrava, Mati¢ni 5, piispévkové
organizace. Jestlize v uvedené lhlit¢ o odvolani nerozhodl, ma se za to, ze vydal
rozhodnuti, kterym odvolani zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil, za den doruceni
tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci

Cena kopie, je-1i informace poskytovana ¢ini:

format A4 jednostranna kopie z volnych listt 2,- K¢
oboustranna kopie z volnych listil 3,- K¢
jednostranna kopie z vazanych piedloh 2,- K¢
oboustranna kopie z volnych listil 3,- K¢
format A3 jednostranna kopie z volnych listd 3,- K¢
oboustranna kopie z volnych listil 4-K¢
jednostranna kopie z vazanych piedloh 3,- K¢
oboustrannd kopie z vazanych ptedloh 5,- K¢
nahrani na disketu 15,- K¢

Hodinova zuc¢tovaci sazba — zpracovani a vyhledani za kazdou zapocatou hodinu ¢ini
100,- K¢.

Uhrada nakladd za informaci je piijmem ZS Ostrava, Mati¢ni 5, piispévkové
organizace a musi byt uhrazena pted predanim informace Zadateli.

Pokud naklady spojené s poskytnutim informaci, s vyjimkou zhotoveni kopii,
nepiesahnou ¢astku 100,- K¢, budou informace poskytnuty bezplatng. Pokud zadatel
bude obdobnou informaci pozadovat opakované, bude pozadovéna thrada, i kdyz tato
informace neptesadhne ¢astku 100,- K¢.

Uhradu bude mozné provést jeding p¥imo do pokladny ZS Ostrava, Matié¢ni 5,
piispévkové organizace.

Pokud pted zahdjenim poskytnuti informace zpracovatel zjisti, Ze se bude jednat o
uhradu vyssi nez 500,- K¢, bude vyZadovana zéloha alesponi ve vysi 50%.



X1l V kancelafi asistenta a ve sborovnach ZS Ostrava, Matic¢ni 5, prispévkové
ZS Ostrava, Mati¢ni 5, prispévkova organizace jedna a rozhoduje, uvedeny
Vv této informaci v piiloze 1.

Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvetejnéni informace, mize povinny
subjekt co nejdiive, nejpozdéji vSak do 7 dnli, misto poskytnuti informace
sdélit zadateli idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
Pokud vsak zadatel trva na piimém poskytnuti zvetejnéné informace, povinny
subjekt mu ji poskytne.

Platnost od 1. 9. 2023

Mgr. Petra Ocelkova
Reditelka skoly



